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CIRCULAR
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ADENDA A LAS CIRCULARES SOBRE “LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION DE
LOS APRENDIZAJES Y LA EMISION DE INFORMES DESCRIPTIVOS DE LOGRO DEL
PRIMER PERIODO CURSO LECTIVO 2020” (# DM-0031-07-2020 Y DM-0032-07-2020)

Para:
- Direcciones Regionales de Educacién
- Jefes de asesorias pedagdgicas
- Supervisiones de circuito
- Directores y directoras de centros educativos
- Personal docente.

De: GUISELLE Firmado digitalmente
H GUISELLE CRUZ
Gl_S(_eIIe Cruz Madur_o, . CRUZ MADURO (FIRMA)
Ministra de Educacién Publica MADURO fecha: 20200804
(F|RMA) 10:30:08 -06'00'
Asunto:

REPROGRAMACION DE FECHAS PARA ELABORACION Y PRESENTACION DE
INFORMES DESCRIPTIVOS DE LOGROS DEL PRIMER PERIODO CURSO LECTIVO
2020 Y DISPOSICIONES RELACIONADAS.

Fecha:
4 de julio del 2020.

Estimados sefiores y estimadas sefioras:

En razén del acuerdo suscrito en la Junta Paritaria de Relaciones Laborales el pasado 29
de julio, sobre los plazos establecidos para elaborar y presentar el informe descriptivo de
logros; con el objeto también de equiparar los mismos plazos en las asignaturas, moédulos,
subareas o periodos que se cursan de manera semestral, en el IPEC, CINDEA; y
finalmente, con el objeto de dar facilidades tecnol6gicas para la confeccion y envio de la
informacién, se emite la siguiente adenda a las circulares sobre “Lineamientos para la
valoracion de los aprendizajes y la emision de informes descriptivos de logro del primer
periodo curso lectivo 2020” (# DM-0031-07-2020 y DM-0032-07-2020):

1. Ampliacion de las fechas de entrega del Informe Descriptivo de Logro: se instruye
a las personas directoras de los centros educativos para que organicen la estrategia
institucional para la implementacion de los procesos de evaluacion del primer periodo
2020, considerando los siguientes plazos para la elaboracion de Informes Descriptivos
de Logro y entrega de los mismos a los hogares.
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1.1. Asignaturas, moédulos, subareas o periodos que se cursan de manera
semestral, en el IPEC, CINDEA.
e Periodo de elaboracion del informe descriptivo de logro: Del 27 de julio al 14
de agosto.
o Entrega de los informes descriptivos de logro a encargados legales: del 17 de
agosto al 21 de agosto.

Los centros educativos que cumplieron sus tareas conforme a la programacion establecida
segun la circular DM-0031-07-2020, no deberan realizar nuevos ajustes a la documentacién
elaborada. La ampliacién para la elaboracion y entrega del Informe Descriptivo de Logro
permite que aquellas personas docentes culminen ajustes pendientes.

1.2. Asignaturas que se cursan de manera anual:
e Periodo de elaboracion del informe descriptivo de logro: 10 al 28 de agosto.
¢ Entrega de los informes descriptivos de logro a encargados legales: del 31 de

agosto al 4 de setiembre.

2. Envio del Informe Descriptivo de Logro a la persona estudiante, familia o
encargado legal:

Al valorar la diversidad de contextos de las personas docentes y el estudiantado en general,
asi como la prioridad del resguardo de la salud y la vida, se instruye a las personas
directoras y personas educadoras el envio del Informe Descriptivo de Logro por medio del
correo electrénico del MEP de la persona docente a la cuenta de correo MEP de la persona
estudiante (en los escenarios que asi lo permitan). Se deben atender los siguientes
lineamientos:

e El Informe Descriptivo de Logro enviado por correo serd un documento de
naturaleza informativa, para dar cuenta al hogar del avance de la persona estudiante
en el proceso educativo y su desempefo. Este documento no sustituye el acta que
el centro educativo custodia en el expediente del estudiante o en el archivo de la
institucion, acta que sera el unico documento auténtico y vélido para todo tramite
educativo formal que se requiera posteriormente.

e ElInforme Descriptivo de Logro con naturaleza informativa, debe contener al menos
las siguientes caracteristicas de identificacion institucional:

o Nombre del centro educativo, logos oficiales del MEP y del centro educativo.
o Nombre del director y la persona docente, (no es necesario la firma fisica o
digital de la persona docente y de la persona directora).

e Paralelamente, el docente debe entregar al director del centro educativo un acta por
seccion en la que consigne el nombre de la persona estudiante, su niumero cédula,
la seccion a la que pertenece. Ademas, debe consignarse si es una asignatura
semestral, la condicion de promovido y si es una asignatura anual la condicion sera
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periodo cursado. En caso de las personas estudiantes que a la fecha no han
desarrollado las actividades consignadas en las Guias de Trabajo Auténomo, se
consignara la condicién: Aplicacion de Alerta Temprana. El acta debera estar
firmada por la persona docente.

e Las actas deben ser custodiadas por el centro educativo en el expediente del
estudiante o en el archivo institucional, como documento auténtico original que
respalde el resultado educativo de la persona estudiante en cualquier gestion futura.

3. Apoyos techoldgicos para el proceso de digitalizacion del Informe Descriptivo de
Logro:

Para las modalidades académicas se ha dispuesto la construccion de formatos accesibles
para personas docentes con discapacidad y plantillas digitales que favorezcan la
generacion de los Informes Descriptivos de Logro.

a) Modelo de Informe en formato de editor de texto Word anexado en la circular DM-
0032-07-2020.

b) Modelo basico para uso manual para los que NO tengan instalado el SIGCE en el
centro educativo o para quienes deseen usarla. Estara disponible a partir del dia 6
de agosto.

c) Modelo semiautomatizado que permite la vinculacion con la informacion
directamente del SIGCE-PIAD. Estara disponible a partir del dia 14 de agosto.

e Es necesario considerar dos situaciones:

o Cada docente tiene ya incorporada la informacion de sus estudiantes lo
gue permitiria cargar la informacion directamente del SIGCE-PIAD en el
caso que esté instalado.

o En el caso que no esté instalado el SIGCE-PIAD debera cargar la
informacion de las personas estudiantes de forma manual.

Las personas docentes pueden consultar acerca de estas herramientas a los colegas que
tienen el recargo PIAD en cada circuito escolar a partir de las fechas en que esté publicado.
Asimismo, se estara ofreciendo un webinario para mostrar como funcionan estas soluciones
digitales de apoyo a la gestién docente el dia 7 de agosto a las 9:00 a.m.

Para las modalidades de la Educacion Técnica Profesional se dispondra de un archivo en
hoja de célculo para la automatizacion del proceso de evaluacién y generacion del Informe
Descriptivo de logro por estudiante. Se hara entrega de un Manual de usuario, video y
documento explicativo, de manera que la persona docente cuente con informacion clara
para hacer uso del mismo. Disponible en el portal web: detce.mep.go.cr

No se limita el uso o disefio de herramientas digitales por parte de la institucion educativa
que brinde soluciones tecnolégicas de codigo abierto para la gestion y envio del Informe
Descriptivo de Logro a los hogares. Lo anterior, siempre y cuando cumpla los criterios y
requerimientos establecidos en las circulares DM-0031-07-2020 y DM-0032-07-2020.
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4. Limitacién temporal de actividades cocurriculares.

Las personas directoras no convocardn al personal docente a realizar actividades
cocurriculares durante el periodo que va del 10 al 28 de agosto, con la finalidad de que
puedan concentrar su tiempo laboral en la atencion de estudiantes y la elaboracion del
informe Descriptivo de Logro; salvo aquellas reuniones que convoque la persona directora
al personal docente por Microsoft Teams, para la coordinacion exclusiva de la estrategia de
entrega del informe al hogar.

5. Alcances de las circulares DM-0031-07-2020 y DM-0032-07-2020 relacionadas con
Educacion Técnica, oferta Educativa para Personas Jovenes vy Adultas, Lenquas
extranjeras, asignaturas semestrales y otras:

Las direcciones adscritas al Viceministerio Académico emitiran oportunamente,
comunicados con el propésito de ampliar los alcances establecidos en las circulares
anteriormente citadas.
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